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2021 届毕业生就业信息填报及派遣手续办理指南

2021 届毕业生：

临近毕业，为方便同学们办理就业手续，学校开展就业信息填报及派遣手续办

理工作。此项工作关乎及时、准确落实户口、档案去向，对毕业生意义重大，请同

学们按要求仔细填报，规范整理就业材料，为便于同学们准确、高效填报就业信息，

现将相关事项整理如下：

毕业生登陆就业信息网填报信息

↓

提交纸质版材料至所在学院

↓

学院审核

↓

学院提交纸质版材料至就业中心

↓

就业中心审核并上报就业信息

↓

北京市教委打印报到证

↓

以学院为单位下发报到证
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一、就业信息填报指南

（一）登录系统

学生就业创业指导中心就业管理服务平台 scc.cufe.edu.cn

登录方法：点击“学生”用户，可直接登录平台（系统用户名为学号，初始密

码为身份证号）。成功登录后，点击上方任务栏“手续办理”，填报就业信息，请

注意及时维护个人信息，填写调查问卷。

（二）就业手续类别

1.国内升学

国内升学分为“本校攻读”、“外校攻读”：（1）本校读研：户档留在学校无

需迁转。其中，保研类型需要备注，优干保研档案至学生处。（2）外校读研：户档

需迁转至升学院校。其中，外地研究院就读（北大汇丰商学院），档案转寄地址填

写外地研究院，户口迁移地址则填写在京地址（北京大学）。（3）升学院校为香港

中文大学（深圳）分校，若获取 offer 可以按出国（境）留学填报，户档迁转至生

源地（又称“二分回生源地”），获取调档函也可以按国内升学填报，不打印报到

证。

具体填报流程请下载附件 1《2021 届毕业生国内升学信息填报与手续办理说

明》，并参照执行。

2.出国（境）留学

出国（境）留学分为“国家公派留学”与“自主申请留学”，按相关规定，“公

派留学”期间户档可以选择暂缓至学校，也可以选择户档二分回生源地；“自费留

学”户档只能二分回生源地。

具体填报流程请下载附件 2《2021 届毕业生出国（境）留学信息填报与手续办

理说明》，并参照执行。

3.单位就业

（1）用人单位确定接收毕业生户口和档案，毕业生户档派遣至用人单位

（2）用人单位不接收毕业生户口和档案，毕业生户档二分回生源地
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（3）用人单位正在为毕业生办理落户手续，毕业生户档可以暂缓在学校（俗称

“户档暂缓”）

毕业生根据用人单位接收户档情况，确定自己户档去向（回生源地、派遣至用

人单位、户档暂缓），并按毕业生户档去向在系统里填报。（备注：系统按照学生

就业单位地区和户档接收情况填写，请根据实际情况如实填写）

具体填报流程及需提交材料请下载附件 3《2021 届毕业生单位就业信息填报与

手续办理说明》（非定向毕业生）、附件 4《2021 届毕业生单位就业信息填报与手

续办理说明》（定向毕业生），并参照执行。

4.自主创业/自由职业

自主创业、自由职业毕业生原则上办理户档回生源地手续，如有特殊需求可申

请暂缓。

具体填报流程请下载附件 5《2021 届毕业生自主创业/自由职业信息填报与手续

办理说明》，并参照执行。

5.国家项目就业

主要包括选调生、参军入伍、国际组织实习任职毕业生。

北京、上海选调生：依据签订的三方协议+户口接收函办理派遣手续。

其他省市选调生：依据签订的三方协议办理派遣手续。

参军入伍：参军入伍毕业生档案转至入伍单位，户口注销。

国际组织实习任职：可以选择户档暂缓至学校，也可以选择户档二分回生源地。

若选择暂缓，实习结束后落实就业单位的，根据北京市教委和学校的相关规定为其

办理就业手续，未落实就业单位的，户档二分回生源地。

具体填报流程及需提交材料请下载附件 6《2021 届毕业生国家项目就业信息填

报与手续办理说明》，并参照执行。
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6.未落实去向

未落实去向主要包括拟国内升学、拟出国（境）留学、拟继续求职（在京/回省

待就业）、暂不就业，未落实去向毕业生可以选择户档二分回生源地，也可以选择

户档暂缓在学校（向学院提交申请）。

具体填报流程请下载请下载附件 7《2021 届毕业生未落实去向就业信息填报与

手续办理说明》，并参照执行。

二、其它问题

1.无论哪种毕业去向，如在校期间办理过公务员政审专用推荐表，除上述材料

外，需退回已领取的公务员政审专用推荐表。

2.如遇系统问题请将问题简述与相关截图发送至邮箱 cufejiuye@163.com。

3.如遇政策问题或其它特殊问题，请咨询本学院辅导员老师或学生就业创业指

导中心。

办公地点：学院南路校区行政楼 104，沙河校区大学生活动中心 103

办公时间：周一至周五工作时间

办公电话：62289134

学生就业创业指导中心

2021 年 5 月 20 日

附件 1《2021 届毕业生国内升学信息填报与手续办理说明》

附件 2《2021 届毕业生出国（境）留学信息填报与手续办理说明》

附件 3《2021 届毕业生单位就业信息填报与手续办理说明》（非定向毕业生）

附件 4《2021 届毕业生单位就业信息填报与手续办理说明》（定向毕业生）

附件 5《2021 届毕业生自主创业/自由职业信息填报与手续办理说明》

附件 6《2021 届毕业生国家项目就业信息填报与手续办理说明》

附件 7《2021 届毕业生未落实去向就业信息填报与手续办理说明》


